
TAŞINIR DEVRETME 

(Harcama Birimleri Arası Devir İşlemi) 

ÖNEMLİ  NOT:  Taşınır  Devir  edilirken  (Okuldan  başka  bir  okula)  işlemi  yaparken 

kesinlikle Kurumlar arası devir seçilmeyecektir. Tüm işlemlerde Harcama Birimleri Arası 

Devir işlemi seçilecektir. 

KBS  Taşınır  Kayıt  ve  Yönetim  Sistemine Mozilla  Firefox  ile  Giriş  yaptıktan  sonra  sol 

menüden  Taşınır Mal  İşlemleri  alt menüsünden  Çıkış  İşlemi  Seçilir.  Aşağıdaki  ekran 

gelir. Üst Menüde Devretme aktiftir. Devir işlemi buradan yapılacaktır.  

(ÖNEMLİ NOT: Ambarlar Arası Devir  İşlemi okulun kendi ambarları arasında malzeme 

yer değiştirme işlemleri için kullanılacaktır.)  

 

 

İlk olarak Malzeme Ekle butonuna basılıp devir edilecek malzemeler seçilecektir. Diğer 

alanlar devredilecek malzeme seçim işlemi bittikten sonra doldurulacaktır.  
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Malzeme  Ekle  butonuna  tıkladıktan  sonra  Ambarlar  ve  içindeki  malzeme  isim  ve 

sayılarını gösteren aşağıdaki  liste gelecektir. Bu ekran  iki kısımdan oluşur.   Sol bölme, 

stoktaki malzeme isim, ambar ve sayılarını gösterir. Sağ kısım ise malzeme seçildiğinde 

o malzemeye ait sicil numaralarını gösterir. 

 

   



 

Aşağıdaki örnekte SANDALYE devri uygulaması yapılmıştır. Stokta 71 Adet Sandalyemiz 

var.  15  Adedini  Devir  edeceğiz.  İşlem  miktarı  kısmında  0  yazan  kısıma  çift  tıklayıp 

devredilecek malzeme sayısını yazdıktan sonra sağ kısımda tanımlı siciller bölümü aktif 

olacaktır. 15 Adet sicil numarası seçildikten sonra alt kısımda Mlz.Ekle butonuna basılır. 

Ekrana devredilecek malzeme listesi gelir. Devam butonuna basılır. 

 

   



 

 

Devam butona bastıktan sonra yukarıdaki ekran gelir. Burada izlenecek İşlem Adımları 

şu şekildedir: 

1‐Dayanağı belge Tarihi ve Dayanağı Belge no alanlarına Milli Eğitim Müdürlüğünden 

alınan Taşınır Devri onayının tarih ve sayısı girilecektir. 

2‐Harcama  birimleri  arası Devir  İşlemi  seçilerek  buradan malzeme  hangi  okula  devir 

edilecekse listeden bulunup seçilecektir.  

 

   



Saymanlık  Seçiniz  kısmında  Malzeme  devir  yapacağınız  okul  Erzincan  Merkezindeyse 

Erzincan  Defterdarlık  Muhasebe  Müdürlüğü  seçilir.  Eğer  İlçede  bir  okulsa  ilçe  Mal 

Müdürlüğü  seçilir. Ardından Harcama Birimi  kısmında okul/kurum  listesi  gelir. Buradan 

Devir yapılacak Okul/Kurum adı seçilir.  

ÖNEMLİ NOT: Seçim yapmadan önce devir yapılacak okul/Kurumdan SAY2000İ birim kodu 

öğrenilip  ekrandaki  okul  isminin  başında  bulunan  kod  ile  (13.  İle  başlayan  kısım)  teyit 

edilmelidir. Bazı okullara ait 2 adet say2000i kurum kodu bulunduğundan yanlış hesaba 

aktarma  yaşanabilir.  Böyle  bir  durumda  devir  işlemini  iptal  edip  tüm  adımları  tekrar 

yapmanız gerekmektedir. 

 

   



 

Okul seçimi yapıldıktan sonra Nereye verildiği Gönderilen Kurum/Harcama Birimi 

Kodu&Adı ve Devredilen Saymanlık Kodu&Adı kısımları otomatik olarak gelecektir. 

Dayanağı belge tarihi nosu ve kime verildiği kısımları sizin tarafınızca doldurulacaktır. 

Kime verildiği kısmına teslim edilen kişi adı ünvanı vb… yazılabilir. Ardından bilgiler 

kontrol edildikten sonra sayfanın en alt sol köşesinde bulunan Kaydet butonuna basılır. 

 

   



Kaydet butonuna bastıktan sonra karşımıza aşağıdaki ekran gelir. Rapor PDF kısmına 

tıkladığınızda örnek taşınır işlem fişi karşınıza çıkacaktır. Burada inceleme‐kontrol 

yapabilirsiniz. Eğer kontroller yapılıp herhangi bir sorun tespit edilmediyse Onaylama 

İşlemlerine Tıklayınız.  

Önemli Not: Taşınır işlem fişini buradan çıkarmayınız. Çünkü Taşınır İşlem Fişini 

onaylamadınız bu nedenle Fiş Onaysız durumda. İşlem onaylanmadıkça Taşınır devir 

işlemi gerçekleşmez. 

 

 

   



Onaylama işlemlerine tıkladıktan sonra Tif Çeşidi kısmından Çıkış Tiflerini seçiniz. Daha 

sonra aşağıdaki listeden ilgili seçiminizi yapıp Onayla butonuna basınız.  

Önemli Not: Düzenle&Detay göster menüsünden düzeltme yapabilirsiniz.  

 

   



İşlemi Onayladıktan sonra ekrana yaptığınız işleme ait Taşınır İşlem Fişi açılacaktır. Bu 

fişten 3 adet çıktı alınız. Biri Devir yaptığınız Okul/Kuruma biri Defterdarlığa teslim 

edilecek biride Okulunuzda kalacaktır.   

 

 

Taşınır Devir Etme işlemi tamamlanmıştır.  

   



DEVİR ALMA 

Taşınır Devir alma işlemi için KBS Taşınır Mal Kayıt ve Yönetim Sistemine Mozilla Firefox 

ile giriş yaptıktan sonra Taşınır Mal işlemleri menüsünün altında Onaylama İşlemlerine 

tıklayınız. 

 

Tif Çeşidi kısmından Giriş Tiflerini seçiniz. Devir alınacak malzeme listesi aşağıdaki gibi  

gelecektir. 

 

 

   



Düzenle&Detay Göster butonunu tıklayınız.  

 

   



Devir alınacak malzemeler ve detay bilgileri listelenir. Ürün isimlerinin başında bulunan 

çeltikler işaretlenir. 

 

   



Ambar Güncelle butonuna tıklanır. 

 

   



Malzemenin kaydedileceği Ambar seçilir. 

 

   



Kaydet Butonuna basılır. 

 

   



Rapor göster kısmından devir alınan malzemeler kontrol edildikten sonra bir sorun yoksa 

Onayla butonuna basılır. 

 

   



Onaylandıktan sonra açılan Taşınır işlem Fişinden 3 Adet çıktı alınır. (1 Adet Devir yapan 

Okul/kuruma 1 Adet Muhasebe Müdürlüğüne 1 Adet Devir alan Okul Müdürlüğüne) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HARCAMA YÖNETİM SİSTEMİNE GÖNDERME 

 

 

Taşınır İşlem Fişleri çıkarıldıktan sonra Onaylı Taşınır İşlem Fişleri Menüsüne girilir ve Tif 

Çeşidi kısmından Giriş Tifleri seçilir. Ekran açıldıktan sonra yapılan İşlemin üzeri tıklanarak 

Harcama Yönetim Sistemine Gönder butonuna basılır. 

   



Evet butonuna bastıktan sonra Harcama Yönetim sistemine gider.  

 

 

 

Önemli Not:Harcama Yönetim Sistemi Muhasebe Müdürlüğü değildir. Yaptığınız işlem 

Anaokulları, İlkokul ve Ortaokullarda İl Milli Eğitim Müdürlüğüdür.  

Harcama Yönetim Sistemine Gönderme işlemi bittikten sonra Muhasebe Birimine 

gönderme işlemini İl Milli Eğitim Müdürlüğü yapacaktır. İlkokul, Ortaokul ve 

Anaokullarının Harcama Yönetim Sistemi ekranı Müdürlüğümüz sisteminde ayrı ayrı 

olduğundan yapılan tüm devir, giriş ve çıkış işlemlerinde İl Milli Eğitim Müdürlüğü Destek 

Hizmetleri Bürosuyla irtibata geçilmesi gerekmektedir. Aksi halde yıl sonu işlemlerinde 

hesap tutarsızlığı yaşanacaktır.  

Liseler ve Bağlı Kuruluşların kendilerine ait Harcama Yönetim Sistemi şifresi olduğundan 

Harcama Yönetim Sistemine Gönder işlemi ve Muhasebeye Gönderme işlemini kendileri 

yapacaklardır. Milli Eğitim Müdürlüğünden bağımsız olarak yapacaklardır. Haber 

vermeleri gerekmemektedir.  

HARCAMA YÖNETİM SİSTEMİNE GÖNDER işlemini sadece Devir alan Okul/Kumular 

yapacaktır.  




